Na osnovu &lana 11125 Statuta JU Nacionalna biblioteka Crne Gore ,,Burg:q gl;gpjgyié‘f, dana
22.03.2024. godine, donosi se L ot

"DURDE CF ‘ Vilon
Broj OI ) (D}é
Cetinje, 22_0}__ ’20_2_(7,_ ged
ODLUKA O USVAJANJU PRIJ EDLOGA IZMJENA I DOPUNA PRAVILNIKA O
NORMAMA ZA OBAVLIANJE RADNIH ZADATAKA U JU NACIONALNA BIBLIOTEKA

CRNE GORE ,,DURDE CRNOJEVIC

CGTEKA

Na sjednici Savjeta odrZzanoj dana 77.03.2024. godine, nakon razmatranja Prijedloga Izmjena i
dopuna Pravilnika o normama za obavljanje radnih sadataka u JU Nacionalna biblioteka Crne
Gore ,,Durde Crnojevic®, donijeta je odluka o usvajanju istog, na osnovu Zega Ge usvojene [zmjene
i dopune biti inkorporirane u postojeci Pravilnik.
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Izmjene i dopune Pravilnika o normama za obavljanje radnih zadataka u JU
Nacionalna biblioteka Crne Gore ,,Durde Crnojevi¢*

Opis poslova i zadataka

Jedinica
mjere

Obim

Casova

Minuta

Obrada biblioteckog materijala
Vazi za vrstu odrednica: individualne i stvarne

1. Monografske publikacije

Kreiranje novog zapisa sa kataloskom, predmetnom i UDK
obradom (Katalo$ko-bibliografski opisom i sadrzinskom
obradom) za staru knjigu

Napomena: Vrijeme potrebno za istraZivanje u cilju indetifikaciju podataka
(zapisi, potpisi, ex librisi...), nije moguée odrediti normom. UtroSeno
vrijeme prikazati posebno zajedno sa obimom kao posebnu stavku u izv.

zapis

30

Kreiranje novog zapisa sa kataloskom i UDK obradom
(Katalosko-bibliografski opisom i sadrzinskom obradom) za
staru knjigu

Napomena: Vrijeme potrebno za istrazivanje u cilju
indetifikaciju podataka (zapisi, potpisi, ex librisi...) , nije
moguce odrediti normom. Zato utro$eno vrijeme prikazati
posebno zajedno sa obimom kao posebnu stavku u izvjestaju.

zapis

05

Kreiranje novog zapisa sa kataloskom, predmetnom i UDK
obradom (Katalo$ko-bibliografski opisom i sadrzinskom
obradom) za rijetku knjigu

Napomena: Vrijeme potrebno za istrazivanje u cilju
indetifikaciju podataka (zapisi, potpisi, ex librisi...) , nije
moguce odrediti normom. Zato utro$eno vrijeme prikazati
posebno zajedno sa obimom kao posebnu stavku u izvjestaju.

zapis

40

Kreiranje novog zapisa sa kataloskom i UDK obradom
(Katalosko-bibliografski opisom i sadrzinskom obradom) za
rijetku knjigu

Napomena: Vrijeme potrebno za istraZivanje u cilju
indetifikaciju podataka (zapisi, potpisi, ex librisi...) , nije
moguce odrediti normom. Zato utro$eno vrijeme prikazati
posebno zajedno sa obimom kao posebnu stavku u izvjestaju.

zapis

15

Kreiranje novog zapisa sa kataloskom, predmetnom i UDK
obradom za monografske publikacije Stampane do 1945., za
koje je potrebno dodatno vrijeme za istrazivanje u cilju
dobavljanja i tumacenja podataka neophodnih za kompletnu
obradu (npr. autor, izdava¢, posebni otisak..)

Napomena: Vrijeme potrebno za istraZivanje u cilju
indetifikaciju podataka, nije moguée odrediti normom. Zato

zapis

50




utroSeno vrijeme prikazati posebno zajedno sa obimom, kao
posebnu stavku u izvjestaju.

Kreiranje novog zapisa sa kataloskom i UDK obradom za
monografske publikacije Stampane do 1945., za koje je
potrebno dodatno vrijeme za istrazivanje u cilju dobavljanja i
tumacenja podataka neophodnih za kompletnu obradu (npr.
autor, izdavag, posebni otisak..)

Napomena: Vrijeme potrebno za istrazivanje u cilju
indetifikaciju podataka, nije moguée odrediti normom. Zato
utroSeno vrijeme prikazati posebno zajedno sa obimom, kao
posebnu stavku u izvjestaju.

zapis

38

Kreiranje novog zapisa sa kataloskom, predmetnom i UDK
obradom (Katalosko-bibliografski opisom i sadrZinskom
obradom)

zapis

50

Kreiranje novog zapisa sa kataloskom i UDK obradom

zapis

38

Dopuna inicijalnog zapisa - kataloskom, predmetnom i UDK
obradom

zapis

42

Dopuna inicijalnog zapisa - kataloskom i UDK obradom

zapis

33

Dopuna postojeceg zapisa za visetomne publikacije sa
podacima za novi Tom, dio itd.

zapis

25

Preuzimanje zapisa iz drugih elektronskih baza sa korekcijama
na svim vrstama obrade (kataloskom, predmetnom i UDK
obradom) za mon. publikacije $tampane do 1945

zapis

42

Preuzimanje zapisa iz drugih elektronskih baza sa korekcijama
na svim vrstama obrade (kataloskom, predmetnom i UDK
obradom) za staru knjigu

zapis

40

Preuzimanje zapisa iz drugih elektronskih baza sa korekcijama
na svim vrstama obrade (kataloskom, predmetnom i UDK
obradom) za rijetku knjigu

zapis

50

Preuzimanje zapisa iz drugih elektronskih baza sa korekcijama
na svim vrstama obrade (kataloskom, predmetnom i UDK
obradom)

zapis

33

Preuzimanje zapisa iz drugih elektronskih baza sa korekcijama
-(programska kontrola) neophodnim za pohranjivanjem zapisa
u bazi

zapis

21

Redakcija zapisa sa kataloskom, predmetnom i UDK obradom
za mon. publikacije $tampane do 1945

zapis

42

Redakcija zapisa sa kataloskom i UDK obradom mon.
publikacija Stampanih prije 1945.

zapis

33

Redakcija zapisa sa kataloskom, predmetnom i UDK obradom
za staru knjigu

zapis

40

Redakcija zapisa sa kataloskom, predmetnom i UDK obradom
za rijetku knjigu

zapis

50

Redakcija zapisa sa kataloskom UDK obradom za staru knjigu

zapis

19

Redakcija zapisa sa kataloskom UDK obradom za rijetku
knjigu

zapis

42

Redakcija zapisa sa katalogkom, predmetnom i UDK obradom

zapis

38

Redakcija zapisa sa kataloskom i UDK obradom

zapis

29




46

Redakcija zapisa sa kataloskom, predmetnom i UDK obradom | zapis 1
za viSetomne publikacije (jednorazinska obrada)
Redakcija unutar zapisa sa kataloskom, predmetnom i UDK knj. | 17
obradom za viSetomne publikacije (viSerazinska obrada)
Redakcija zapisa publikacija na stranim jezicima (dodatak zapis 1 8
kataloSkoj, predmetnoj i UDK redakciji)
Izarada CIP zapisa sa kataloskom, predmetnom i UDK CIP 1 1 40
obradom, ukljucujuéi komunikaciju sa podnosiocima zahtjeva
Izarada CIP zapisa sa kataloskom i UDK obradom ukljudujuéi | CIP 1 1 27
komunikaciju sa podnosiocima zahtjeva za izradu CIP-a
3. Posebni fondovi
Kartografsko-geografska zbirka
- Kreiranje novog zapisa za novije karte zapis 1 38
- Kreiranje novog zapisa za starije i rukopisne karte zapis 1 1 40
- Kreiranje novog zapisa za novije atlase zapis 1 50
- Kreiranje novog zapisa za stare atlase i rukopisne atlase | zapis | 1 40
- Kreiranje novog zapisa za razglednice zapis 1 38
- Kreiranje novog zapisa za dopisnice zapis 1 42
- Izrada CIPa za atlase i geog. karte, ukljutujuci CIP 1 1 40
komunikaciju sa podnosiocima zahtjeva
Napomena: Vrijeme potrebno za istraZivanje u cilju
indetifikaciju geogr. prostora ili lokacija kod razglednica i
dopisnica nije moguce odrediti normom. Zato utroSeno vrijeme
prikazati posebno zajedno sa obimom, kao posebnu stavku u
izvjestaju.
Zbirka muzikalija, fonodokumenata i audiovizuelne grade
- Kreiranje novog zapisa za §tampane muzikalije zapis 1 1 07
- Kreiranje novog zapisa za rukopisne muzikalije zapis 1 1 40
- Kreiranje novog zapisa za L/P i singl ploge zapis 1 1 07
- Kreiranje novog zapisa za audio kasete zapis 1 1 07
- Kreiranje novog zapisa za muzicki opti¢ki disk (CD) zapis 1 1 07
- Kreiranje novog zapisa za VHS kasete zapis 1 58
- Kreiranje novog zapisa za optitke diskove (CD) zapis 1 58
- Preuzimanje zapisa iz drugih elektronskih baza, sa
redakcijom istih zapis 1 50
- Izrada CIPa za muzikalije, ukljuSujuéi komunikaciju sa | CIP 1 1 40
podnosiocima zahtjeva
Likovno grafi¢ka zbirka
- Kreiranje novog zapisa za plakate zapis 1 38
Opis poslova i zadataka Jedinica Obim | Casova | Minuta

mjere




Kreiranje novog zapisa za Zbirku rukopisa i dokumenata

- Kreiranje novog zapisa za fotografije zapis 1 38
- Kreiranje novog zapisa za razglednice zapis 1 38
- Kreiranje novog zapisa za dopisnice zapis 1 42
- Kreiranje novog zapisa za rukopise zapis 1 1 40
Napomena: Vrijeme potrebno za istraZivanje u cilju
indetifikaciju osoba, lokacija ili geo. prostora kod fotografija,
razglednica i dopisnica nije moguce odrediti normom. Zato
utroSeno vrijeme prikazati posebno zajedno sa obimom, kao
posebnu stavku u izvjestaju.
4. Clanci i izrada bibliografija
Kreiranje novog zapisa ¢lanaka sa kataloskom, predmetnom i zapis 1 41
UDK obradom uklju¢ujuéi i izbor ¢lanka (Katalogko-
bibliografski opisom i sadrzinskom obradom)
Kreiranje novog zapisa ¢lanakasa kataloskom i UDK obradom | zapis 1 30
ukljucujuéi i izbor ¢lanka
Kreiranje zapisa ¢lanaka na stranim jezicima (dodatak zapis 1 8
kataloSkoj, predmetnoj i UDK obradi)
Preuzimanje zapisa ¢lanka iz drugih baza podataka sa zapis 1 21
korekcijama potrebnim za pohranjivanje zapisa
Preuzimanje zapisa ¢lanaka iz drugih elektronskih baza sa zapis 1 33
redakcijom na svim vrstama obrade (kataloskom, predmetnom
i UDK obradom)
Kod poglavlja Obrada bibliote¢kog materijala na kraju dodati tatku 5. CONOR BAZA
Opis poslova i zadataka Jedinica Obim | Casova | Minuta
mjere
5. CONOR baza
I. Kreiranje novog zapisa zapis 1 15
2. Dopuna postojeceg zapisa zapis 1 6
Odnosi se samo na podatke unsene u cilju
nedvosmislenog prepoznavanja autora (godine rodenja i
smrti, zanimanje i mjesto ili drzava rodenja)
3. Redakcija postojecih zapisa (rijesavanje duplikata i sl.) 10
4. Povezivanje sa ve¢ gotovim zapisom (prilikom obrade | zapis 1 3
ili preuzimanjem zapisa sa Neta-a)
Koris¢enje i smjeStaj kori§¢enog bibliote¢kog materijala
Izdavanje bibliote¢kog materijala, po spiskovima (vise od 5 fj. 1 3
biblioteckih jedinica) za internu upotrebu (redovni posao,
izloZbe, projekti, retroaktivni unos...)
Vracanje i ulaganje bibliotetkog materijala, po spiskovima za B 1 3

internu upotrebu (redovni posao, izlozbe, projekti, retroaktivni
unos...)




ObrazloZenje

Krajem 2022. godine NBCG je donijela odluku o uvodenju normativne kontrole li¢nih imena.
Normativna kontrola li¢nih imena podrazumijeva potpunu i nedvosmislenu indentifikaciju autora. Normativnom
kontrolom su obuhvaéene sve vrste autorstava u jednoj publikaciji, §to zna&i da osim primarnog autorstva, tu je I
sekundarno autorstvo (autori dodataka uz sadrzaj, ilustratori, prevodioci...). Za normativnu kontrolu se koristi
posebna (uzajamna) baza podataka CONOR.CG, koja je jedinstvene za sve biblioteke na teritoriji Crne Gore -
Clanice COBISS.CG. Pogetak rada na novim bazama podataka, pa i ovoj, je dosta zahtijevan (upoznavanje sa
novim poljima, potpoljima, koli¢ina potrebnih podataka, istraZivanje), tako da smo se odlugili da omoguéimo
bibliotekarima pripremni period od oko godinu dana. U isto vrijeme, testiralo se optimalno vrijeme koje je
potrebno za odredene operacije u samoj bazi podataka, kao i redakciju inicijalne baze podataka koju je formirao
[ZUM, Maribor.

Nakon isteka pripremnog perioda, Biblioteka je krajem 2023. oformila Komisiju ¢iji je zadatak bio da
izradi Prijedlog izmjena i dopuna postojeéeg Pravilnika o normama za obavljanje radnih zadataka u JU NBCG
»~Durde Crnojevi¢”. Komisija je dostavila dva prijedloga, zbog dosta slozene problematike, i ponudila ih
Struénom vije¢u na razmatranje i usvajanje.

Stru¢no vijece je razmatralo prijedloge na dvije sjednice i izabrala adekvatan prijedlog sa odredenim
korekcijama. Bitna napomena je da norme za publikacije koje imaju jednog ili viSe autora (tatka 1-4 Monografske
publikacije) vaze samo za zapise kod kojih je odrednica individualna ili stvarna, dok za ostale vrste publikacija
norma ostaje ista.

Dakle, dopune se odnose na poslove u obradi biblioteke grade, s tim da je smanjeno predvideno
vrijeme za kreiranje zapisa za 1/6 (zbog izostanka katalogke obrade u dijelu autorske odgovornosti), a normiraju
se novi poslovi u dijelu CONOR baze, $to je dato u tabeli pod rednim brojem 5, $to je dato u priloZenoj tabeli:
Obrada monografskih publikacija, tatke: 1. Monograske publikacije, 2. Posebni fondovi, 3. Clanci i izrada
bibliografija i 5. CONOR baza.

Sljedeca dopuna se odnosi na poglavlje Kori¥¢enje i smjeStaj bibliotecke grade, i u tom segmentu
poslovanja se dodaju dvije operacije vezane za donoSenje bibliote¢kog materijala iz depoa i njegovo vra¢anje na
mjesto nakon koriS¢enja, za internu upotrebu (redovni posao, izloZbe, projekti, retroaktivni unos...) uz
pratece spiskove.

Struéno vijece je usvojilo predloZene izmjene Pravilnika o normama za obavljanje radnih zadataka u
JU Nacionalna biblioteka Crne Gore ,,Purde Crnojevi¢* na sjednici 11.03.2024. godine, pa ga kao takvog
predlaze Savjetu Biblioteke na konagno usvajanje.




