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Na osnovu 61.10 Statuta JU NBCG „Durde Cmojevi6" (u daljem tekstu: Biblioteka) i 51. 26 i 35
Zakona o bibliote6koj djelatnosti (S1. list CG, br. 49/10 i 40/11), Savjet Biblioteke donosi

PRAVILNIK 0 USLOVIMA I NACINU KORISCENJA BIBLIOTECKO-
INFORMACIONE GRADE I USLUGA JU NACIONALNE  BIBLI0TEKE

CRNE GORE „DURDE CRNOJEVIC"

Clan 1

Ovim Pravilnikom propisuju   se uslovi  i na5in kori§6enja bibliote6ke grade, kao  i vrste
po§ebnih usluga koje pruza Biblioteka.

Clan 2

Izrazi koji  se u Pravilniku koriste za fizi6ka lica u mu§kom rodu, podrazumijevaju iste
izraze u Zenskom rodu.

Clan 3

Pravo pristupa bibliote5koj-informacionoj gradi imaju svi korisnici, bilo da se ona 5uva u
fondovima  Biblioteke  ili  joj   se  pristupa  putem  elektronske  mreze  (katalozi,  baze  podataka,
mrezri servisi).

Pravo na kori§6enje bibliote5ko-informacione grade sti6e se upisom.

Grada se koristi isklju5ivo u 6itaonicama Biblioteke, osim one koja se daje pod posebnim
uslovima predvidenim ovim Pravilnikom.

Clan 4

Pravo kori§6enj a bibliote6ko-informacione grade i posebnih usluga imaju:

fizi6ka lica sa navr§enih 18 godina Zivota (uz li6nu kartu ili Paso§);

kolektivni korisnici na osnovu ugovora izmedu Biblioteke i ustanove;

strani drzavljani koji borave u nasoj zemlji (uz paso§);

izuzetno lica ispod 18 godina uz posebno odobrenje direktora Biblioteke.
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Clan 5

Clanom   Biblioteke   postaje   se   uplatom   5lanarine   na   osnovu  vaze6eg   cjenovnika  i
dobijanjem 51anske karte.

0 besplatnom u51anjenju odlu6uje direktor.

Podaci o u6lanjenom licu su povjerljivi na osnovu Zcrfro#cz o zcrsY/ztz. poc7¢/czke a /z.cV73os/z..

Clan 6

Prilikom  upisa  korisniku  se  izdaje  6lanska  karta,  koja  sadrzi  osnovne  identifikacione

podatke i ne smije je koristiti drugo lice.

€lanska karta moze biti godisnja, mjese5na ili trodnevna.

Promjenu mjesta stanovanja ili adrese korisnik je duzan blagovremeno da prijavi.

U  slu5aju  gubljenja  51anske  karte,  izdavanje  move  napla6uje  se  u  skladu  sa  vaze6im
cj enovnikom Biblioteke.

`       Clanska  karta  se  moze  oduzeti  korisniku  u  slu5aju  nepo§tovanja  odredbi  o  na6inu

kori§6enja bibliote6ko-informacione grade i usluga Biblioteke.

Usluge Biblioteke

Clan 7

Biblioteka svojim korisnicima pruza sljede6e usluge:

koris6enj e bibliote6ko-informacione grade ;

kori§6enje kataloga (elektronskih i lisnih);

informacione  usluge,  pristup  sopstvenim  bazana  podataka  i  drugim  izvorima
informacija za korisnike u Biblioteci i za korisnike na daljinu;

obuka korisnika za kori§6enje elektronskih i §tanpanih izvora informacija;

medubibliote5ka pozajmica sa bibliotekana u zemlji i inostranstvu;

kori§6enj e ra6unara i druge opreme;

reprografske usluge, usluge skeniranja i digitalizacije;

kori§6enje svoj ih prostorija za kulturne i druge dogadaje;

pozajmljivanje grade za potrebe izlozbi u Cmoj Gori.

Poru5ivanje i koris6enje grade
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Clan 8

Grada se koristi isklju5ivo u 5itaonicama Biblioteke.

Grada se poru6uje na osnovu 6itko popunjenog papirnog reversa hemijskom olovkom, uz
navodenje:

potpis);

li6nih  podataka  (prezime  i  ime,  zanimanje,  adresa,  broj  telefona  i  svojeru6ni

podataka  o  jedinici  grade  (signatura,  datum,  autor,  naslov  -  za  monografske
publikacij e ili signatura, naslov, godina, sveska i broj -za serijske publikacije);

za svaku jedinicu grade popunjava se poseban revers;

na jednom reversu moze se navesti vise signatura razli6itih izdanja istog djela.

Sva grada, osim grade posebnih fondova, poru6uje se u 6itaonici Biblioteke.

Clan 9

Bibliotekari koji pruzaju irformacije iz elektronskog i lisnog kataloga vode evidenciju o
gradi  koju  Biblioteka  ne  posjeduje  i  dostavljaju  izvje§taj   odgovaraju6oj   sluzbi  radi  njene
eventualne nabavke.

Clan 10

Vrijeme od poru5ivanja do dobijanja grade ne moze biti duze od 30 minuta.

Korisnik  moze  u  toku  dana  da  dobije  do   10  monografskih  ili   10  tomova  serijskih

publikacija.

Korisnik  za  6iji  rad  je  neophodno  kori§6enje  ve6eg  broja  jedinica  bibliote5ke  grade
(izrada bibliografija, magistarskih i doktorskih radova ili nau6nog i stru6nog istrazivanja), moze
na osnovu obrazlozenog zahtjeva da poru6i ve6i broj publikacija za naredni dan (ne vise od 20).
Dozvolu za naru6ivanje ve6eg broja publikacija daje direktor ili pomo6nik direktora.

U  slu6aju kada trazena  grada nije  na mjestu,  korisniku  se  vra6a revers  uz  obja§njenje
zbog 5ega se nije moglo udovoljiti njegovom zahtjevu.

Korisnik ne smije razmjenjivati gradu izdatu na svoje ime sa drugim korisnicima.

Clan  1 1

Poslije zavr§enog rada, korisnik vra6a gradu bibliotekaru.

Korisnik moze da ostavi na rezervaciji do 5 publikacija.
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Ukoliko  se  publikacije  ne  koriste  3  uzastopna  radna  dana,  razduzuju  se  i  vra6aju  u
magacin.

Uz redovno kori§6enje grada se moze zadrzati najvi§e 30 dana.

Kori§6enje grade od strane zaposlenih

Clan 12

Zaposleni  u  Biblioteci  za  li5ne  potrebe  mogu  pozajmiti  do  3  publikacije  objavljene

poslije 1950. godine u trajanju do 20 dana.

Odobrenje  za  izdavanje  grade  objavljene  prije   1950.   godine  daje  direktor,  odnosno

pomo6nik direktora.

Grada koja se ne izdaje na kori§6enje

Clan 1 3

Biblioteka ne izdaje na kori§6enje sljede6u gradu:

neobradenu gradu, kao i gradu obuhva6enu revizijom;

gradu koja je o§te6ena i izdvojena za konzervaciju;

mikrofilmovanu i digitalizovanu gradu u izvomom obliku.

Grada koja se ne pozajmljuje van Bib]ioteke

Clan 14

Ne pozajmljuje se sljede6a grada:

muzejskiprimjerak;

rukopisi, stare i rijetke §tanpane knjige, neknjiina grada;

serijske publikacije i referensna grada;

knjige §tanpane prije 1950. godine.

Izuzetno, moze se pozajmiti grada van Biblioteke na osnovu pisanog zahtjeva institucije
koj i odobrava direktor uz posebne mjere nj enog obezbjedenja.

Us]ovi koris6enja grade posebnih fondova

Clan 15
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Grada posebnih fondova moze se koristiti u prostorijama gdje je smjestena, uz odobrenje
i prisutnost voditelja pojedinih zbirki ili bibliotekara, uz 6itko popunjeni revers.

Grada  Rukopisne  zbirke  moze  se  koristiti  uz  prethodno  6itko  popunjeni  obrazac  koji
ovjerava direktor, odnosno pomo6nik direktora.

Doktorski, magistarski  i diplomski radovi koji predstavljaju neobjavljenu gradu, takode
se mogu koristiti uz prethodno popunjeni obrazac sa obrazlozenjem u koje svrhe se grada koristi.
Evidencija o kori§6enju ove grade se 6uva u 5itaonici Biblioteke.

Digitalne zbirke

Clan 16

Kori§6enje  fajlova  preuzetih  sa  servera  Digitalne  biblioteke  Cme  Gore  (www.dlib.me)

®        mogu6eje pod odredenim uslovima:

preuzimanje fajlova je besplatno ukoliko se ne koriste za ostvarivanje materijalne
dobiti;

kori§6enje  u  svrhu  materijalne  dobiti  mogu6e  je  sano  uz  pismeno  odobrenje
direktora Biblioteke;

zabranjeno je distribuiranje, razmjenjivanje i prodaja fajlova preuretih sa servera
bez pismene saglasnosti Biblioteke;

•   korisnici grade (mediji) duzni su da navedu izvor odakle su preuzeli fajlove.

Elektronski obavezni primjerak

Clan 17

Elektronski  obavezni  primjerak  se  moze  koristiti  u  informati6koj  6itaonici  u  kojoj  je
onemogu6eno kopiranj e sadrzaja ovog servisa.

Posebne informacione usluge

Referensna grada

Clan 18

Referensna   grada  je   smje§tena   u   slobodnom   pristupu   u   6itaonicama   i   koristi   se
neposredno ili uz pomo6 dezumog bibliotekara.

Referensna grada se zaduzuje kod dezurnog bibliotekara i vra6a istog dana.
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Medubibliote5ka pozajmica

Clan 19

Korisnik  Biblioteke  moze  putem  medubibliote6ke  pozajmice  poru6iti  gradu  (knjige  i
fotokopije) iz drugih biblioteka u zemlji i inostranstvu.

Gradu moze poru5iti samo korisnik Biblioteke koji je u61anjen na godinu dana, na osnovu
zahtjeva koji se podnosi pismenim putem ili elektronskom po§tom.

Knjige   dobijene   medubibliote6kom   pozajmicom   mogu   se   koristiti   samo   u   5itaonicama
Biblioteke.

Tro§kovi pozajmice sa inostranstvom obra6unavaju se na osnovu protiwrijednosti IFLA
vau5erapremacjenovnikuBibliotekeizkojeseknjigapozajmljujeipadajunateretkorisnika.

Clan 20

Biblioteke  iz  Cme  Gore  i  inostranstva  mogu  poru6iti  za  svoje  korisnike  knjige  ili
fotokopije djelova knjiga i 5lanaka iz fondova Nacionalne biblioteke. Pozajmljene knjige koriste
se isklju6ivo u 6itaonicama biblioteke koja ih je naru6ila.

Rok za vra6anje pozajmljenih knjigaje 20 dana.

Usluge medubibliote6ke pozajmice napla6uju se prema vaze6em cjenovniku Biblioteke, a

podrazumijevaju naplatu tro§kova skeniranja, kopiranja, PTT tro§kova i dr.

Clan 21

Knjige u medubibliote5koj pozajmici preuzimaju se i vra6aju li6no od strane zaposlenog
biblioteke koja pozajmljuje knjige uz prate6u dokumentaciju.

Biblioteka  koja  o§teti,  ne  vrati,  odnosno  izgubi  odredenu  publikaciju  duzna je  da je
nadoknadi. Nadoknadom se smatra nabavka identi6nog primjerka (autor, naslov, izdanje i godina
izdanja).   Ukoliko   se   izgubljeni   primjerak   ne   nadoknadi,   biblioteka   gubi   pravo   na   dalje
pozajmljivanje grade iz Nacionalne biblioteke.

Za medubibliotecku pozajmicu vaze ograni5enja pozajmice iz 61.13 i 14. ovog Pravilnika.

Medubibliote6ka pozajmica obavlja se  u  skladu  sa Zakonom o  bibliote5koj  djelatnosti  (Sl.  list
CG, br. 49/10) i medunarodnim pravilima i standardima.

Ostale usluge

Clan 22

Korisnik moze fotokopirati ili skenirati dio publikacije prema vaze6em cjenovniku, ako
fizi5ko stanje publikacije to dozvoljava, isklju6ivo za obrazovanje i nau6noistraziva5ki rad.

Kopiranje i skeniranje grade se vr§i u skladu sa Zakonom o autorskim i srodnim pravima.
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Ukori6ene novine se mogu samo skenirati.

Kopiranje  i  skeniranje  grade  posebnih  fondova  dozvoljeno je  samo  izuzetno,  i  to  po
zahtjevuustanovakojesebavenau6noistraziva6kimradom,uznavodenjesvrhekopiranja.

Zabranjeno je kopiranje o§te6ene i restaurirane grade, kao i stare cmogorske periodike iz
zbirke „montenegrina".

Pozajmica grade za izlozbe

C)lan 23

Pravna  lica mogu  podnijeti  pismeni  zchtjev  da im  Biblioteka ustupi  gradu  za potrebe
organizovanja izlozbe. Zahtjev se podnosi najmanj6 30 dana do po6etka izlozbe.

Saglasnost za ustupanje grade daje direktor Biblioteke.

Ugovorom izmedu Biblioteke i organizatora izlozbe preciziraju se uslovi ustupanja grade, na6in
izlaganja, mjere obezbjedenja i rok za vra6anje grade.

Snimanje grade za potrebe medija

Clan 24

Snimanje  grade  za  potrebe  medija  odobrava  direktor  Biblioteke  na  osnovu  pismenog
zahtjevaukojemjenazna5enoStoodgradetrebadasesnimi,ukojesvrheiterminsnimanja.

Zahtjev za odobrenje se podnosi najmanje 10 dana prije termina snimanja.

Korisnici, odnosno mediji, duzni su da na odgovaraju6em mjestu navedu da su koristili

gradu Biblioteke.

Organizovane posjete

Clan 25

0rganizovanu  posjetu  Biblioteci  potrebno  je  najaviti  telefonom,  pismenim  putem  ili
elektronskom po§tom najkasnije nedj elju dana prije planiranog termina.

Grupa posjetilaca ne moze biti ve6a od 30 osoba.

Stru5ne posjete subotom ili poslije podne posebno se moraju dogovarati.

Koris6enje fotoaparata i kamere

Clan 26
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Upotreba  fotoaparata  i  kanere  mogu6a je  uz  pismeno  odobrenje  direktora,  odnosno
pomo6nika direktora.

Kori§6enje bibliote6kih ra6unara i opreme

Clan 27

Ra6unari i oprema Biblioteke koriste se za:

pretrazivanje    elektronskog    kataloga   Biblioteke,   kao    i    ostalih   kataloga    i
elektronskih izvora;

pretrazivanje baza podataka kojima Biblioteka ima pristup;

kori§6enj e intemeta;

koris6enj e instaliranih programa;

kori§6enje elektronskih izdanja Biblioteke, Digitalne biblioteke Cme Gore i web
arhiva.

Clan 28

Na ratunarskoj opremi Biblioteke nije dozvoljeno:

instaliranje dodatnog softvera i hardvera;

mijenjanje softverske i hardverske konfiguracije;

.   izno§enje cijele opreme ili dijela opreme;

kori§6enje ra6unara zaposlenih u Biblioteci;

oste6enje opreme i podataka.

Clan 29

Korisnici  pla6aju  nadoknadu  za  pruzene  usluge  prema  vaze6em  cjenovniku  ili  prema
posebnom ugovoru i to za:

u6lanjenje u Biblioteku;

reprografske usluge;

usluge medubibliote5ke pozaj mice;

izradu bibliografija ili bibliografskog popisa literature;

obimnijabibliografskapretrazivanja;

konzervatorske i knjigovezacke usluge;

iznajmljivanje prostora za odrzavanje konferencija, skupova, seminara i dr.

snimanje grade za potrebe televizije.
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Prava i obaveze korisnika

Clan 30

Korisnici  su  duzni  da  po§tuju  ugled  Biblioteke  i  njene  zaposlene  te  da  se  pona§aju
savjesno  i  odgovomo.  Korisnici,  posjetioci  i  stranke  su  duzni  da  se  medusobno  ophode  sa

po§tovanjem.

elanovi i posjetioci Biblioteke ne mogu iznositi gradu izvan njenih prostorija.

U Biblioteku se ne moze ulaziti u garderobi koja naru§ava ugled ustanove od nacionalnog
zna5aja.

U  6itaonice  korisnik  moze unijeti  neophodni  pribor  za rad,  prenosni  ra6unar  i  najvi§e
€'        dvije sopstvene publikacije.

`       Zadnji dozvoljeni ulazak u Bibliotekuje 15 minuta prije njenog zatvaranja.

Na zahtjev dezumog radnika obezbjedenja, odnosno zaposlenog u 6itaonici, korisnik je
duzan da pokaze predmete koje unosi ili iznosi iz Biblioteke.

Clan 3 1

Korisnicima Biblioteke nije dozvoljeno:

uno56nje i konzumiranje hrane i pi6a, osim fla§ica s vodom;

zloupotreba intemeta;

kori56enje mobilnih telefona u 6itaonicama i centralnom holu;

pu§enje u prostorijana Biblioteke;

91asno razgovaranj e u 6itaoni6kom prostoru.

Clan 32

Korisnik je duzan da se prema bibliote6koj  gradi odnosi pazljivo i da, ukoliko primijeti
eventualno oste6enje, odmah prij avi dezumom radniku. U protivnom, korisnik snosi odgovornost
za uo5eno o§te6enje.

Strogo  je  zabranjeno  cijepanje  i  savijanje  listova,  ispisivanje  biljeski  na  stranicama,

podvla6enje i bilo koje drugo fizi6ko o§te6enje grade.

Clan 33

Korisnikjeduzandanadoknadi§tetukojujeu5inioo§te6enjemilinestankomgrade.
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U slu6aju nestanka ili o§te6enja na na6in da je grada postala neupotrebljiva, korisnik je u
obavezi  da nabavi  identi6an primjerak ili da nadoknadi vrijednost o§te6enog,  odnosno nestalog
primjerka.

U slu6aju o§te6enja korisnik snosi tro§kove konzervacije, restauracije i prepoveza.

Ukoliko  je  u  pitanju  grada  od  posebne  vrijednosti  (kultumo  dobro),  naknada  §tete
utvrdi6e se sudskim putem.

U svakom od navedenih slu6ajeva, sa6injava se zapisnik koji potpisuju ovla§6eno lice u
6itaonici i korisnik.

Clan 34

Korisnik ima pravo da stavi primjedbe na pona§anje i rad zaposlenih Biblioteke, kao i da
uputi prijedloge za pobolj§anje njenog rada.

Svoje  primjedbe  korisnik  moze  saop5titi  pismeno  ili  usmeno  rukovodiocu  nadleznog
Odjeljenja.

Clan 35

Krsenje odredaba ovog Pravilnika od strane korisnika predstavlja disciplinski prekr§aj za
koji se moze izre6i mjera opomene, privremene zabrane kori§6enja grade i trajne zabrane upisa u
Biblioteku.

Prilikom  u6lanjenja,  bibliotekar je  duzan  da  upozna  korisnike  sa  njihovim  pravima  i
obavezama iz ovog Pravilnika.

Clan 36

Mjera privremene zabrane kori§6enja Biblioteke u trajanju od godinu dana izri6e se za:

neovla§6eno izno§enje grade;

zloupotrebu ra6unarske opreme;

uni§tavanj e inventara;

pu§enju u 5itaoni6kom prostoru i holovima Biblioteke;

nasilnom pona§anju prema zaposlenima i drugim korisnicima Biblioteke.

Clan 37

Mjera  trajne  zabrane  kori§6enja  Biblioteke  izri6e  se  za  poku§aj   krade  ili  namjemo
uni§tavanje bibliote5ke grade, odnosno opreme.

Zanastalu§tetuinjenunadoknadupodnosisekrivi6naprijavanadleznimorganima.

Clan 38
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Ukoliko  se  bilo  koji  od  prekr§aja  iz  51.  36  ponovi,  korisnik  gubi  pravo  na  kori§6enje
Biblioteke na dvije godine, a za svaki naredni prekr§aj gubi trajno pravo na njeno koris6enje.

Obaveze zaposlenih u Biblioteci

Clan 39

Zaposleni u Biblioteci duzni su da:

po§tuju korisnike i njihovu privatnost;

profesionalno se odnose prema svakom korisniku;

pruze trazene usluge i informacije;

pruzestru6nupomo6upretrazivanjugradeiblagovremenousluzekorisnika;

u   slu6aju  nerealizacije,   upute   korisnika  u  razloge   zbog   kojih  nije   mogu6e
udgvoljiti njegovom zahtjevu.

Zaposleni u Biblioteci duzni su da se pridrzavaju odredaba ovog Pravilnika.

Svako krsenje od strane zaposlenih smatra6e se povredom radne discipline i u skladu sa
tim bi6e sankcionisano.

Radno vrijeme

Clan 40

Radno  vrijeme  5itaonica  Biblioteke  odreduje  se  odlukom  direktora  i  objavljuje  se  na
oglasnoj tabli i na internet straBiblioteke

Glavna 6itaonica u biv§em Italijanskom poslanstvu   radi svakog radnog dana od 7-19h,
subotom od 7-14h.

Citaonice  posebnih  fondova  i  5itaonica u biv§em  Francuskom  poslanstvu  rade  svakog
radnog dana od 7-15h.

Clan 41

Biblioteka moze biti privremeno zatvorena u sljede6im slu6ajevima:

u slu5aju elementamih nepogoda;

generalnogrenoviranja;

odrzavanj a zna6aj nih nau6nih skupova i kultumih manifestacij a;

drugih obj ektivnih okolnosti.

Odluku  o  privremenom  zatvaranju  donosi  direktor  Biblioteke,  a  korisnici  se  o  tome
blagovremeno obavje§tavaju putem §tampanih i elektronskih medija.

11



Zavr§ne odredbc

C:lan 42

0vajPravilniksedonosinana5inutvrdenStatutomBiblioteke.Njcgovinstupanjenina
snagu   prGstaje  da   vazi   Pravilnik   a   m5inu   i   uslovima   kori86enja   bibliote€kog   materijala   i

posebnihuslugauCentralriojnarodnojbiblioteciCrneGore"DurdeCmojevi6tbr08-786od
25.04. L980.  godine.

Pr&vilnikstupanasnagudanomdono§enjaibi€eobjavljennaoglasiiojt&bliNacionalne

biblio{eke Cme Gore ,Purde Cmoj&wis".

PREDSJEDNIKSAVJETAjuNBCG„DURDECNOJEVI¢"

Prof. dr >Dragan B0gojev7i5

•....---                         I
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